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PLAN DE ACTUACION ESPECIFICO COVID-19

8.

9.

COLEGIO EL PINAR

INDICE

Equipo COVID-19.

Horarios y puertas de entrada y salida del alumnado.
Desplazamientos del alumnado y del personal durante la
jornada lectiva.

Acceso de familias y otras personas ajenas al Centro.
Distribucion del alumnado en las aulas y en los espacios
comunes.

Actuaciones de educacién y promocion para la salud.

Servicios complementarios.

Medidas de higiene, Ilimpieza vy desinfeccion de Ilas
instalaciones, y de proteccion del personal.

Actuacion ante sospecha o confirmacion de casos en el Centro.

10. Situacion excepcional con docencia telematica.
11. Organizacién de pruebas extraordinarias de septiembre.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.



1. EQUIPO COVID-19.

Para llevar a cabo el plan de actuacién especifico en nuestro Centro hemos
creado un equipo que se encargara del seguimiento y la evaluaciéon del
protocolo que detallaremos a continuacion.

Dicho equipo esta formado por los siguientes integrantes:
- Virginia Ruiz (Coordinadora Equipo Covid-19)
- Javier Gutierrez (Enfermero Escolar)
- M2 José Salom (Directora del Centro)
- Rosa Garcia (Jefa de Estudios Ciclos Formativos)
- Adelaida Garrido (Jefa de Estudios Infantil)
- Monica Vilchez (Jefa de Estudios Primaria)
- Monica Carrera (Jefa de Estudios Secundaria)
- Pepa Garcia (Jefa de Estudios Bachillerato)

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.



2. HORARIO Y PUERTAS DE ENTRADA Y
SALIDA DEL ALUMNADO.

Hemos establecido varias puertas de acceso al Colegio para evitar
aglomeraciones. En cada entrada habra marcadas en el suelo sefializaciones
para guiar al alumnado hasta su clase.

Para acceder al Centro sera obligatorio tanto para el alumnado como para el
personal docente, no docente y personal ajeno:
e Las familias vigilaran el estado de salud y en su caso, realizaran toma
de temperatura antes de salir de casa para ir al centro educativo.
Uso de mascarilla (obligatoria durante toda la jornada escolar).
Realizar desinfeccion de suelas de zapato en las alfombras situadas
en las entradas al Centro.
e Realizar desinfeccion de manos con gel hidroalcohdlico que habra
disponible en la entrada del colegio.
e Control de temperatura.

ETAPA HORA LUGAR
INFANTIL 8.15h - 8.45h | 1° Infantil PUERTA 2
29 y 3° Infantil PUERTA 1
PRIMARIA 1© - 20 - 30 | PUERTA 4

8.00h - 8.30h | Primaria

4° - 50 - 6° | PUERTA 3
Primaria

SECUNDARIA |8.00h - 8.30h PUERTA 5

BACHILLERATO | 8.00h - 8.30h PUERTA 5

CICLOS 15.00h PUERTA 4

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.



AULA MATINAL | INFANTIL PUERTA 1

7.00h - 8.15h
PRIM-ESO-BACH
7.00h - 8.00h
AUTOBUS 8.30h PUERTA 3
BUS VERDE 8.30h PUERTA 4

PUERTA 1: Infantil. Acceso al patio.
PUERTA 2: Infantil. Acceso al edificio.
PUERTA 3: Portdn acceso vehiculos.
PUERTA 4: Puerta principal.

PUERTA 5: Puerta lateral Colegio (carril paralelo al Colegio)

SALIDA- RECOGIDA ALUMNADO

SALIDA DEL COLEGIO

ETAPA HORARIO HORARIO
(Septiembre / Junio / (De octubre a LUGAR
viernes) mayo)
INFANTIL 14.30h 13.00h PUERTA 2
16.30h PARKING
Los alumnos que no hagan uso del servicio de
comedor podran ser recogidos por sus familias de
forma opcional a las 13.00h (informaran al tutor
previamente).
PRIMARIA 14.30h 13.30h PUERTA 4
16.30h PARKING

* Los alumnos que no hagan uso del servicio
de comedor podran ser recogidos por sus
familias de forma opcional a las 13.30h
(informaran al tutor previamente).

* Los alumnos de 4°, 59 y 6° que hacen uso del
comedor saldran a las 14:45h.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria

o posibles prescripciones gubernamentales.
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SECUNDARIA 15.30h 15.00h
PARKING
* Los alumnos que no hagan uso del servicio | 16,.30h
de comedor podran ser recogidos por sus
familias de forma opcional a las 15.00h
(informaran al tutor previamente).
BACHILLERATO 15.30h PUERTA 4
* Los alumnos que no hagan uso del servicio de comedor podran ser recogidos por
sus familias de forma opcional a las 15.00h (informaran al tutor previamente).
CICLOS 21.00h PUERTA 4
SALIDAS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
HORARIO HORARIO
(Septiembre / Junio/ (De octubre a LUGAR
viernes) mayo)
15.30h PARKING
LUDOTECA INFANTIL 17.30h
16.30h
LUDOTECA 15.30h 17.30h PARKING
PRIMARIA
ACOMPANAMIENTO 16.30h
ESCOLAR
CAMBRIDGE Hora de finalizacion de cada PUERTA 4
actividad
ACTIVIDADES Hora de finalizacion de cada PARKING
EXTRAESCOLARES actividad

Cada etapa tendra un lugar fijo para facilitar la recogida. Todo el alumnado,
personal de Centro y familias deben permanecer en todo momento con
mascarilla y evitar aglomeraciones.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.



3. DESPLAZAMIENTO DEL ALUMNADO Y DEL
PERSONAL DURANTE LA JORNADA LECTIVA.

e Los desplazamientos del alumnado por el Centro se reducirdn al
maximo.

e Se sefializaran los distintos flujos de circulacion del alumnado y
profesorado en el Centro, evitando la coincidencia espacial y temporal
de los distintos grupos. Los primeros dias de clase se dedicaran a la
familiarizacion de dichas rutas.

4. ACCESO DE FAMILIAS Y OTRAS PERSONAS
AJENAS AL CENTRO.

Sélo tendran acceso al Colegio el personal del Centro y los alumnos.
La comunicacion familias - profesorado se hara de forma virtual por
videoconferencia. Se mantendran los otros canales no presenciales
(email, teléfono).

e Las visitas de admision se realizaran por videoconferencia. Si deben
visitar fisicamente el colegio, seguiran estrictas medidas de higiene.

e La atencion en Secretaria de forma presencial se realizard siempre
con CITA PREVIA. Nunca coincidird con las horas de entrada y salida
del alumnado.

5.DISTRIBUCION DEL ALUMNADO EN LAS
AULAS Y EN LOS ESPACIOS COMUNES.

e Con el fin de limitar los contactos interpersonales se organizara al
alumnado en todas las etapas en grupos de CONVIVENCIA ESCOLAR.
e Un grupo de convivencia escolar reunira las siguientes condiciones:

- Los alumnos y alumnas del grupo se relacionaran entre ellos
de modo estable, pudiendo socializar y jugar entre si, sin
tener que garantizar la distancia de seguridad siendo
obligatorio el uso de mascarilla.

- Estos grupos, en la medida de lo posible, reduciran las
interacciones con otros grupos del centro educativo.

- Utilizaran una o varias aulas de referencia.

- La disposicion de los pupitres y del alumnado en cada aula
serd la habitual de acuerdo con nuestro proyecto educativo,
sin que sea necesario adoptar medidas especificas de
distanciamiento interpersonal en estos grupos de alumnos y
alumnas.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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6. ACTUACIONES DE EDUCACION Y

PROMOCION PARA LA SALUD.

MEDIDAS ESPECIFICAS PARA EL ALUMNADO

Sera obligatorio el uso de mascarilla durante toda la jornada escolar.
Quedan exentos los alumnos que presenten algun tipo de enfermedad
o dificultad respiratoria que pueda verse agravada por el uso de la
mascarilla, siendo recomendable en estos casos otras medidas
compensatorias.

Se dispondra de gel hidroalcohdlico a la entrada del Centro y en las
aulas. Aunque los alumnos tendran a su disposicién estos
dispensadores se recomienda que cada uno traiga su pequefa botella
con gel desinfectante, asi como 3 mascarillas de repuesto que se les
entregaran al tutor/a a principio de curso, ademas de bolsita de tela,
cajita o similar para guardar la mascarilla a la hora del desayuno y
del almuerzo. Fomentaremos también el uso de agua y jabdn de
forma rutinaria.

Cada alumno traera su propia botella de agua que se llevara a casa a
diario.

En cada clase habra un kit de limpieza, y sera el profesor que finaliza
la clase el responsable de hacer cumplir el protocolo de higienizacion,
que incluye las siguientes actuaciones:

- Limpieza de mesas
- Ventilacion del aula

- Higiene de manos

Se evitard que el alumnado comparta objetos o material escolar,
procurando que no cambien de mesa o pupitre durante la jornada.

Se recomienda el lavado diario de la ropa del alumnado.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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OTRAS MEDIDAS ESPECIFICAS

RECREOS

uso

El desayuno se harda en el exterior, cada clase por separado,
manteniendo las distancias de seguridad al quitarse las mascarillas.

Se optimizaran los espacios abiertos existentes en el Centro. Se
acotaran espacios en el patio por clases.

Es obligatorio que el alumnado acuda al Centro con botella de agua
identificada. En caso de necesitar rellenar su botella a lo largo del dia,
lo hara un adulto responsable.

DE LOS ASEOS

Todos los aseos dispondran de gel hidroalcohdlico en la entrada, gel
de manos y toallitas de papel para el secado.

Cada nivel tendra asignado un bano concreto, de uso exclusivo.

El profesorado, en todo momento, controlard desde el aula la
asistencia al bafio durante la jornada lectiva.

Durante el recreo, el alumnado debera pedir permiso al
profesor/vigilante responsable para poder asistir al bafo.

Habrd un refuerzo en limpieza y desinfeccion realizado por el
personal de limpieza.

No se utilizaran los vestuarios ni las duchas, por lo que el alumnado
debe vestir de deporte los dias que tengan Educacion Fisica o
actividad extraescolar deportiva.

DISPOSICION DEL MATERIAL Y LOS RECURSOS

Se reducira el uso de elementos comunes que puedan ser
compartidos por el alumnado (boligrafos, libretas, etc). En aquellos
casos que no sea posible se desinfectaran entre cada uso.

Es importante que el alumnado traiga en sus mochilas el menor
ndimero de objetos posibles.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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7. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

VENTA ONLINE

La venta de uniformes y libros se realizaran a través de la pagina web del
Colegio.

AULA MATINAL (De lunes a viernes, de 7.00h a 8.00h )

e Uso obligatorio de mascarilla.
e No habra servicio de desayuno.

LUDOTECA TARDE INFANTIL Y LUDOTECA TARDE PRIMARIA -
SECUNDARIA / ACOMPANAMIENTO ESCOLAR (lunes a jueves, los
meses de octubre a mayo de 16.30h a 17.30h).

Uso obligatorio de mascarilla.

El alumnado que hace uso del servicio de Ludoteca de tarde y
Acompafamiento Escolar no podra salir a mitad del servicio,
tendra que respetar la hora completa de la actividad.

e Este afio es de suma importancia respetar los grupos de convivencia
con un aforo controlado, por lo que las ludotecas y acompafiamientos
escolares tendran numero limitado de alumnos por grupo.

e Seran grupos estables desde principio a final de curso (se apuntaran
en formulario y se asignaran las plazas por orden de registro).

LUDOTECA INFANTIL Y LUDOTECA PRIMARIA - SECUNDARIA /
ACOMPANAMIENTO ESCOLAR (Junio, septiembre y todos los viernes del
afio de 14.30 a 16.30h)

Uso obligatorio de mascarilla.
El alumnado que hace uso de este servicio de Ludoteca y
acompafamiento escolar tendra dos tramos horarios para ser
recogido en el lugar establecido. Dichos horarios seran a las 15.30h y
a las 16.30h. No podra salir a mitad del servicio, tendrd que
respetar la hora establecida.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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e FEste servicio solo serd gratuito para alumnos que hagan uso de
alguna actividad extraescolar o para aquellos alumnos
de la Etapa de Infantil y Primaria que tengan hermanos mayores cuyo
horario finaliza a las 15:00h o cursen alguna AAEE hasta las 16:30h.
Aln asi, es obligatorio registrarse en esta actividad para mantener el
control de los grupos de convivencia.

TRANSPORTE ESCOLAR EXTRAESCOLARES / CAMBRIDGE /
REFUERZO ESCOLAR

e Uso obligatorio de mascarilla.

COMEDOR ESCOLAR

Educacion Infantil

e El alumnado comera en SU AULA manteniendo distancia de
seguridad acompafado en todo momento por un tutor/especialista de
infantil y un monitor . De esta manera siempre comera con su grupo
de convivencia. Sélo se podran quitar mascarilla cuando comiencen a
comer.

e Las mesas v sillas seran desinfectadas antes y después del servicio
de comida por el personal de limpieza.

e El monitor serd el encargado de servir la comida y velar por la
seguridad del alumnado, coordinado en todo momento con el
tutor/especialista.

e Todo el menaje utilizado sera limpiado y desinfectado como siempre
en el comedor de infantil.

Educacion Primaria-Secundaria-Bachillerato
Para un adecuado funcionamiento del comedor se seguiran las siguientes
actuaciones:

e Se estableceran varios turnos de grupos de convivencia para comer
manteniendo distancia de seguridad. Sélo se podran quitar mascarilla
cuando comiencen a comer.

e De 1° a 40 de primaria la comida se servird en las mesas por los
monitores y personal de cocina.

e A partir de 59 de primaria hasta bachillerato se mantendra la zona
selfservice adaptado a las condiciones de higiene necesarias.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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e Se establecera un flujo adecuado para evitar aglomeraciones. Habra
instalado en la entrada y salida al comedor dispensadores de gel
hidroalcohdlico.

Medidas de higiene
e Se llevard a cabo, como hasta ahora, el Plan de limpieza y
desinfeccion.
e Se eliminaran productos de autoservicio de las mesas (jarras de
agua, aceite, sal) que sera servido por personal del comedor.
e En cada cambio de turno se desinfectaran mesas, sillas y se realizara
una ventilacion previa.

PACKED LUNCH
El alumnado de Secundaria y Bachillerato que haga uso de dicho servicio
comera en su aula acondicionada con microondas y menaje.

FAMILY LUNCH
Los servicios de Family Lunch quedan suspendidos temporalmente por la
nueva normativa higiénico sanitaria.

8. MEDIDAS DE HIGIENE, LIMPIEZA Y
DESINFECCION DE LAS INSTALACIONES Y DE
PROTECCION DEL PERSONAL.

Se establecera un Plan de limpieza y desinfeccién (L + D) de aulas y zonas
comunes para llevar a cabo antes/durante/después de la actividad lectiva.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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9. ACTUACION ANTE SOSPECHA (o)
CONFIRMACION DE CASOS EN EL CENTRO.

ANTES DE SALIR DE CASA.

No pueden acudir al centro los nifios/as con sintomas compatibles con
COVID-19 o diagnosticados de COVID-19, o que se encuentren en periodo
de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto con alguna persona con
sintomas o diagnosticado de COVID-19.

Las familias vigilaran el estado de salud y en su caso, realizaran toma de
temperatura antes de salir de casa para ir al centro educativo.

ACTUACION ANTE UN CASO SOSPECHOSO EN ALUMNO.

Cuando un alumno o alumna presente sintomas o éstos sean detectados por
personal del centro durante la jornada escolar se actuard de la siguiente
manera:
10) Sera el enfermero del Colegio el que valore la situacién y en caso de ser
sospechoso, en primer lugar se realizara lo siguiente:
- Se llevard a un aula especifica habilitada. Sera una sala para
uso individual que cuente con ventilacién adecuada.
- Se facilitard una mascarilla quirdrgica para el alumno/a y otra
para la persona adulta que cuide de él/ella.
- Se avisara a la familia que debe contactar con su centro de
Salud o alguno de los teléfonos habilitados para evaluar el
caso.

ACTUACION ANTE UN CASO CONFIRMADO.

En aquellos casos que el Centro tenga conocimiento de la existencia de un
CASO CONFIRMADO entre el alumnado o el personal (docente o no
docente), la Direccion del centro actuara conforme a las indicaciones
dictadas por la Delegacién Territorial de Salud y familias de la Junta de
Andalucia.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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10. SITUACION EXCEPCIONAL CON DOCENCIA
TELEMATICA.

En el caso que hubiese indicacién de docencia telematica de algun
grupo-clase o del Centro al completo, se adaptaria de la misma forma en
gue se hizo durante el curso 2019-2020. Asi mismo estamos seleccionando y
valorando nuevas herramientas que mejoren la experiencia, si fuera
necesario.

11. ORGANIZACION DE PRUEBAS
EXTRAORDINARIAS DE SEPTIEMBRE.

La realizacién de las pruebas extraordinarias de recuperacién para Educacién
Secundaria Obligatoria y Bachillerato se llevara a cabo de forma presencial
los dias 1, 2, y 3 de septiembre en horario de 9.00h a 14.30h (Consulte
calendario en la pagina web del Centro).

ORGANIZACION DE LA JORNADA

- El alumnado debera estar en la puerta principal del Colegio 15
minutos antes del comienzo de cada prueba.

- Un profesor los estard esperando para guiarlos hasta el aula donde
se realizaran las pruebas.

- El alumnado sera recogido en la entrada una vez finalizadas éstas.

- Las familias no podran acceder al Centro.

- Es recomendable que el alumnado venga provisto de desayuno y
botella de agua grande.

MEDIDAS DE HIGIENE
Para acceder al Centro sera obligatorio:
- Uso de mascarilla obligatoria.
- Realizar desinfeccion de suelas de zapato en las alfombras situadas
en las entradas al Centro.
- Realizar desinfeccién de manos con gel hidroalcohdlico que habra
disponible en la entrada del colegio.
- Control de temperatura.
- En todo momento se mantendra la distancia de seguridad.
El alumnado debe traer su propio material, y no podra ser compartido bajo
ningun concepto.

La manipulacién de los examenes, asi como su correccion mantendran las
medidas higiénico sanitarias indicadas.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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COVID-19 ACTION PLAN
COLEGIO EL PINAR

INDEX:

COVID-19 Team.

Timetables and students access to school.

Walking around inside the school. Students and Staff.

Access to school for parents and other people external to EIl
Pinar School.

Pupils grouping in the classrooms and common spaces.

Health education and enhancement programme.

Additional services.

Cleaning and hygiene measures. Disinfection of the school
facilities and staff protection.

Action plan in the event of suspicion or confirmation of a case
in the school.

10. Special situation. Telematic education.
11. Organizacion de pruebas extraordinarias de septiembre.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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1. COVID-19 TEAM.

In order to coordinate, put into practice and assess our action plan in the
school, we have created a group of several people.

This group is formed by :

Virginia Ruiz ( Covid-19 Team Coordinator)
Javier Gutiérrez (School nurse)

M@ José Salom (School Headmistress)

Rosa Garcia (Professional students Head Teacher)
Adelaida Garrido (Preschool Head Teacher)
Monica Vilchez (Primary Head Teacher)

Monica Carrera (Secondary Head Teacher)

Pepa Garcia (A-level Head Teacher)

2. TIMETABLES AND STUDENTS ACCESS TO

SCHOOL.

It is essential for everyone who enters the school ( students, staff and
external people) to abide by the following rules:

Parents must control the health of their children, and in case of need,
they will check their body temperature before they leave home.
Obligatory use of a face mask ( all the time inside the school)
Disinfection of shoe soles at the mats arranged at the entrance.

Use hand sanitiser, which will be available at the entrance.
Temperature check.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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STAGE TIME ENTRANCE

PRESCHOOL 8.15am - 8.45am | Year 1 DOOR 2
Preschool
Year 2 and 3 DOOR 1
Preschool

PRIMARY Year 1,2 and 3 | DOOR 4

SCHOOL 8.00am - 8.30am | Primary
Year 4,5 and 6 | DOOR 3
Primary

HIGH SCHOOL | 8.00am- 8.30am | DOOR 5

A-LEVELS 8.00am - 8.30am | DOOR 5

VOCATIONAL | 3.00pm - 9.00pm | DOOR 4

TRAINING

BREAKFAST Preschool DOOR 1
CLUB 7.00am - 8.15am

Primary School/

High School/

A-Levels

7.00am - 8.00am
SCHOOL BUS 8.30am DOOR 3
GREEN BUS 8.30am DOOR 4

DOOR 1: Preschool. Entrance to playground.
DOOR 2: Preschool. Entrance to Building.
DOOR 3: Car entrance.
DOOR 4: Main door.
DOOR 5: Side school door. (side lane next to school)

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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LEAVING SCHOOL. PICKING UP CHILDREN.

STAGE TIME TIME
(September (October to DOOR
/June/Friday) May)
PRESCHOOL 2.30pm 1.00pm DOOR 2
SCHOOL
4.30pm PARKING

* Those students that do not wish to use the
dining room service can be collected by their
families at 1.00pm.(You should inform the Class
Teacher in advance)

PRIMARY SCHOOL | 2.30pm 1.30pm DOOR 4

4.30pm PARKING

* Those students that do not wish to use the
dining room service can be collected by their
families at 1.30pm. (You should inform the Class
Teacher in advance)

* Those students of Year 4,5 and 6 who make use
of the canteen service will finish at 2:45pm

HIGH SCHOOL 3.30pm 3.00pm
PARKING

* Those students that do not wish to use the 4.30pm

dining room service can be collected by their

families at 3.00pm. (You should inform the Class

Teacher in advance)

A-LEVELS 3.30pm DOOR 4

* Those students that do not wish to use the dining room service can be collected by
their families at 3.00pm.

VOCATIONAL 9.00pm DOOR 4
TRAINING

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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TIME TIME
(September (October to DOOR
/3June/Friday) May)
3.30pm PARKING
BREAKFAST CLUB 5.30pm
4.30pm
PRE-SCHOOL CLUB | 3.30pm 5.30pm PARKING
(Primary) /
HOMEWORK CLUB 4.30pm

CAMBRIDGE End of each activity DOOR 4
EXTRA-CURRICULAR | End of each activity PARKING
ACTIVITIES

All the students will be picked up at 4.30pm in the car park, in a zone
specially arranged for it.

There will be a fixed zone for each stage of education. At this point,
everyone (students, staff and parents) need to keep wearing their face
masks and to avoid crowds.

3. WALKING AROUND INSIDE THE SCHOOL.
STUDENTS AND SCHOOL STAFF.

e Students’ movements around the school will be reduced to the
maximum.

e Different walking flow signs will be displayed around the school for
teachers and staff, so as to avoid space and time coincidence of the
different groups. On the first days of classes, students and staff will
become familiar with these signs.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.

18



4. ACCESS TO SCHOOL FOR PARENTS AND
OTHER PEOPLE EXTERNAL TO EL PINAR
SCHOOL.

Only students and school staff will be allowed inside the school.
Communication between parents and teachers will take place online,
by video conference, or via email or telephone.

e School admission tours will be by video conference. In case of a
necessary face-to-face tour, visitors will have to follow strict hygiene
measures.

e In order to be given face-to-face assistance in the school office, it is
essential to make an appointment, which will never coincide with the
students’ arriving at and leaving school times .

5. PUPILS GROUPING IN THE CLASSROOMS
AND COMMON SPACES.

e In order to minimise interpersonal contact, all the students will be
classified in different groups.
e These groups meet the following conditions:

- Students will interact with their classmates normally. They can
socialize, play with one another without keeping social
distance. The use of the face mask is compulsory.

- These groups will reduce contact with other groups as much
as possible.

- They will have one or several reference classrooms.

- Desks and students will be displayed around the class in the
usual way according to our Education Projects, without any
measures of social distancing within the class group.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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6.

HEALTH EDUCATION AND ENHANCEMENT
PROGRAMME.

On the first days at school, we will inform and train students and staff,
focusing on frequent hand washing, a correct use of face masks and social
distancing.

SPECIFIC MEASURES FOR THE MEMBERS OF STAFF

It is compulsory to wear a face mask all the time in the school. All
those who have any breathing disorder which could get worse
because of the face mask are exempt from using it. In this case, they
should take other compensatory measures.

The following members of staff will not be able to come to school:

Those who have been diagnosed Covid-19 or are presenting some
Covid-19 symptoms and are told to stay at home.

Those who, even not presenting any symptoms, are in quarantine
after being in touch with other people who are presenting them or
have been diagnosed Covid-19.

The following hygiene and prevention measures will be taken for the
members of staff.
There will be a cleaning and disinfecting kit in each classroom, and it
will be the responsibility of the teacher to make students comply
with the protocol by:

- Cleaning the desks.

- Airing the classrooms.

- Hand sanitising.
All school objects susceptible to being shared by different people (
pens, notebooks, staplers, keyboards, tactile boards, phones, etc) will
be reduced to the maximum. When it is not possible to do so, they
will be disinfected after each use.
All the above mentioned will be applied to all external people who
provide services to the school.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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SPECIFIC MEASURES FOR THE STUDENTS

It is compulsory to wear a face mask all the time in the school. All
those who have any breathing disorder which could get worse
because of the face mask are exempt from using it. In this case, they
should take other compensatory measures.
There will be hand sanitiser at the entrance of the school. Even
though they be provided with hand sanitiser, it is advisable for them
to bring their own small bottle to school as well as three spare face
masks, which will be given to their teachers at the beginning of the
school year. They must also bring a small fabric bag, box, etc to keep
their masks during breakfast and lunch. We will also foster the use of
soap and water to wash our hands regularly.
All the students must bring their own labeled bottle of water, which
they will take home after school everyday.
There will be a cleaning and disinfecting kit in each classroom, and it
is the responsibility of the teacher to make students comply with the
protocol by:

- Cleaning the desks.

- Airing the classrooms.

- Hand sanitising.

Under no circumstances should students share school supplies. They
can only use their own, and they will not move desk during the day.
The students’ clothes should be washed on a daily basis.

OTHER SPECIFIC MEASURES

DURING THE BREAKS

Students will have their breakfast outdoor, each group separately and
keeping social distance while they are not wearing their face masks.
All the spaces in the school will be optimised. Different zones will be
enclosed for the different groups.

Each student must bring their own labeled bottle of water. Should
they need to refill it, an adult in charge will do it.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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USING THE TOILET

e Hand sanitiser, hand gel and paper towels will be available in every
toilet.

e Each education stage will be assigned a specific toilet exclusively for
them.

e From the classroom, the teacher will watch over the students who
goes to the toilet.

e During the break, the students must ask the teacher / adult in charge
for permission to go to the toilet.
Cleaning and disinfection of the school facilities will be strengthened.
The use of changing rooms and showers is not allowed, so all the
students must wear their sport uniform when they have P.E. or a
sport extracurricular activity.

SCHOOL SUPPLIES AND RESOURCES
e All school supplies susceptible to being shared by the students (
pens, notebooks, etc) will be reduced to the maximum. When it is not
possible to do so, they will be disinfected after each use.
e It is advisable for the students to bring the fewest possible items in
their school bags.

7. ADDITIONAL SERVICES

ONLINE SALE
Uniforms and books will be bought online in the school web page.

BREAKFAST CLUB(Monday to Friday, from 7.00am to 8.00am )

e Obligatory use of face masks.
e No breakfast will be served.

AFTER SCHOOL CLUB PRESCHOOL- PRIMARY - SECONDARY /
HOMEWORK CLUB (Monday to Thursday, October to May, from 4.45pm to
5.30pm)

e Obligatory use of face masks.
e The students will not be allowed to leave before time, they will
have to stay till the end of the activity.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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e This year it is crucial that we respect the limited capacity of the
groups, so there will be a limited number of students per group.

e The groups will be stable from the beginning to the end of the school
year. The students will be registered by their parents in a form and
the places will be assigned in order of demand.

LUDOTECA INFANTIL Y LUDOTECA PRIMARIA - SECUNDARIA /
ACOMPANAMIENTO ESCOLAR (Junio, septiembre y todos los viernes del
afio de 2.30pm a 4.30pm)

e It is compulsory to use a face mask.

e The students who use this service can be picked up both at 3.30pm
and at 4.30pm. The students will not be allowed to leave before
time, they will have to stay till the established time.

e This service will only be free for those students who are also taking
part in an extracurricular activity of for Preschool and Primary
students who have an older sibling whose classes finish at 3.00pm or
are taking part in an extracurricular activity until 4.30pm. Even in
these cases, it is essential to be registered in advance, so that we can
have a proper control of how many students are at the school.

SCHOOL BUS / EXTRACURRICULAR ACTIVITIES / / CAMBRIDGE /
SCHOOL SUPPORT
e It is compulsory to use a face mask.

SCHOOL CANTEEN. LUNCH.

Preschool

e The students will have lunch in their classrooms, keeping social
distance all the time and supervised by their teachers or assistants.
This way they will always eat with their classmates. They will only be
allowed to take off their masks just before they start eating.

e Tables and chairs will be disinfected by the cleaning staff before and
after eating.

e The assistants will serve the food and, together with the teachers,
they will make sure the students are safe.

e The tableware will be washed and disinfected in the Preschool
canteen.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.

23



|5

Primary and Secondary Education. A-levels

For an adequate use of the school canteen, a specific course of action must
be followed:

e The different groups will take turns to have lunch, always keeping
social distance. They will only be allowed to take off their masks just
before they start eating.

e The students in Primary 1, 2, 3 & 4 will be served their food at the
table by assistants or by kitchen staff.

e Students in years 5 and 6 and all Secondary and A-level students
keep will use the self service area, which will be adapted to the new
necessary hygiene condition.

e The flow of students will be controlled by adults in charge to avoid
crowds or blockage at the entrance or in the queue. There will be
hand sanitiser available at the entrance and at the exit.

Hygiene measures
e As usual, we will carry out a cleaning and disinfection plan.
e Self service items will not be available on the tables (water pitchers,
oil jars, salt-cellar). They will be provided by kitchen staff.
e In every shift change all the tables and chairs will be cleaned and
disinfected, and the room will be aired.

PACKED LUNCH
The students who make use of this service will have lunch in their
classrooms, where there will be a microwave and tableware at their disposal.

FAMILY LUNCH
The Family Lunch service has been temporarily cancelled due to the
Covid-19 protocol.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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8. HYGIENE MEASURES, CLEANING AND
DISINFECTION OF THE SCHOOL FACILITIES AND
PROTECTION OF THE SCHOOL STAFF.

A Cleaning and Disinfection plan (C + D) will be established for the
classrooms and common areas. It will be carried out before, during and after
the school day.

9. ACTION PLAN IN THE EVENT OF SUSPICION
OR CONFIRMATION OF A CASE IN THE SCHOOL.

BEFORE LEAVING HOME.

Those students who have been diagnosed with COVID-19, who have
COVID-19 symptoms, or who must stay at home after being in touch with
someone who does, must not attend school.

Parents must control the health of their children, and in case of need, they
will check their body temperature before they leave home.

COURSE OF ACTION IN THE EVENT OF SUSPICION OF A STUDENT
WITH COVID-19.

There should be a student presenting COVID-19 symptoms, or if a teacher
detects those symptoms in a student during the school day, the action plan
will be as follows:
10) It will be the school nurse who assesses the situation, and once he has
confirmed the suspicion, he will proceed as follows:
- The student will be taken to a specific classroom, an individual
use , properly ventilated one.
- Both the student and the adult in charge will be provided with
a face mask.
- They will call the students parents, who must contact the
Health Centre or phone any of the telephone numbers
activated for COVID-19.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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PROCEDURE WHEN A CASE 1S CONFIRMED

Should the school have the confirmation of a case of COVID-19 among the
students or among the school staff, the Headmistress will follow the
regulations introduced by the Local Health authorities from Junta de
Andalucia.

10. SPECIAL SITUATION. TELEMATIC
EDUCATION.

Should there be regulations for telematic teaching with one or several
groups, or with the whole school, we will proceed the same way as we did
during the last months last school year ( from March to June).

We are also considering and assessing other apps to enhance the
experience.

11.0RGANIZACION DE PRUEBAS
EXTRAORDINARIAS DE SEPTIEMBRE.

Students concerned will take these exams on the 1st , 2nd and 3rd of
September between 9.00am and 2.30pm (Please consult the calendar on
our website)

EXAM SESSIONS

- The students must be at the school entrance 15 minutes before the
exam begins.

- A teacher will be waiting for them to take them to the exam
classroom.

- Once they have finished their tests, they must be picked up at the
school entrance.

- Parents will not be allowed to enter the school to pick them up.

- It is advisable for the students to bring their own breakfast and a
bottle of water big enough for the whole morning.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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- Obligatory use of face masks.

- Disinfection of shoe soles on the mats displayed for it at the
entrance.

- Use of hand sanitiser, which will be available at the entrance.

- Temperature measurement.

- Social distancing at all times.

HYGIENE MEASURES

Under no circumstances should students share school stuff. They can only
use their own.

The handling and correction of the exams will be carried out following the
health-hygiene recommendations.

* Este plan puede requerir modificaciones a partir de cambios en la situacion sanitaria
o posibles prescripciones gubernamentales.
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